<HEAD>

HiZMET ALIMLARI MUAYENE VE KABUL YONETMELIGI
</HEAD>

BIiRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amac

Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci, teslim edilen hizmet isinin muayene ve kabul
islemleri ile muayene ve kabul komisyonlarinin kurulus ve galisma esas ve usullerini tespit
etmektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonetmelik, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu kapsamindaki kamu
kurum ve kuruluglarmin, bu Kanun hiikiimlerine gore yaptiklar1 ihaleler sonucunda idareye
teslim edilen hizmet islerinin muayene ve kabul islemleri icin 4735 sayili Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanununun 11 inci maddesi uyarinca kuracaklari muayene ve kabul
komisyonlarinin kurulus ve ¢alisma esaslar1 ile muayene ve kabul islemlerinde uygulanacak
esas ve usulleri kapsar.

Dayanak
Madde 3- Bu Yonetmelik, 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 53 iincii maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Ilkeler

Madde 4- Taahhiit konusu hizmet yerine getirilmedik¢e muayene ve kabul islemleri
yapilamaz.

Muayene ve kabul islemlerinin hangi siire i¢inde tamamlanacagmin sozlesme ve
eklerinde belirtilmesi zorunludur.

IKINCI BOLUM
Muayene ve Kabul Komisyonlarinin Kurulusu ve Gorevleri

Muayene ve kabul komisyonlarinin kurulusu

Madde 5- Muayene ve kabul komisyonlari, yetkili makam tarafindan, biri baskan
olmak iizere en az ii¢ (3) kisiden olusturulur. Isin 6nemi ve o6zelligi dikkate alinarak
komisyonun iiye sayisi, toplam say1 tek olmak iizere yeteri kadar arttirilabilir.

Bu komisyonlarda gorevlendirilecek olanlarin tamaminin igin uzmani olmasi
zorunludur. Ancak, ilgili idarede yeterli sayida veya isin 0zelliine uygun nitelikte uzman
personel bulunmamasi durumunda, 4734 sayili Kanuna tabi idarelerden uzman personel
gorevlendirilebilir.

[sin denetiminde bulunan kontrol teskilati iiyeleri, muayene ve kabul komisyonlarinda
ilye olarak gdrev alamaz. Ancak, kontrol teskilat1 iyelerinin muayene ve kabul komisyonu ile
birlikte igyerinde, isyeri ongoriilmeyen islerde ise sdzlesmesinde isin kabulii i¢in belirlenen
yerde hazir bulunmasi zorunludur.

Muayene ve kabul komisyonlarinin gorevleri



Madde 6- Muayene ve kabul komisyonu, 8 inci maddede belirtilen hiikiimlere gore
kuruldugu tarihten itibaren,on (10) giinii gegcmemek iizere idarece belirlenen siire iginde
igyerine, isyeri Ongoriilmeyen islerde ise sdzlesmesinde isin kabulii i¢cin belirlenen yere
giderek yiiklenici tarafindan gergeklestirilen isleri Hizmet Isleri Genel Sartnamesinin 44 - 49
uncu maddelerine gore inceler, muayene eder ve isin niteliginin ihtiya¢ gostermesi halinde
gerekli gordiigii kisimlarin incelemesini ve gerekli goriirse igletme ve ¢alisma deneylerini
yapar. Kabule engel bir durum bulunmadig1 taktirde, isin kabuliinii yapar.

Yukarida belirlenen siire, gerekmesi halinde yetkili makam tarafindan uzatilabilir.

Muayene ve kabul komisyonlarinin kararlan

Madde 7- Muayene ve kabul komisyonlar1 eksiksiz olarak gorev yapar ve kararlarini
cogunlukla alir. Kararlarda ¢ekimser kalinamaz. Cogunluk kararina karsi olanlar, karsi olma
nedenlerini kararn altina yazarak imzalamak zorundadir.

UCcUNCU BOLUM
Muayene ve Kabul Islemleri

Kabul basvurusu

Madde 8- Sozlesme konusu is tamamlandiginda yiiklenici yapilmis olan hizmet isinin
kabuliin yapilmasi i¢in idareye yazili olarak bagsvuruda bulunur. Bu basvuru {izerine, kontrol
teskilatinca yapilan 6n inceleme sonucunda isin kabule uygun bulunmasi halinde durum,
“Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesi” (standart form-KiK56.0/H) diizenlenmek suretiyle
yetkili makama bildirilir. Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesinin yetkili makama sunuldugu
tarihten itibaren on (10) giinii gegmemek tizere idarece belirlenecek siire iginde yetkili
makamca, Yonetmeligin 5 inci maddesine gore, muayene ve kabul komisyonu olusturulur ve
durum yiikleniciye yazili olarak bildirilir.

Kontrol teskilat1 tarafindan hizmette 6nemli ve hizmetin fonksiyonelligini engelledigi
icin idarenin ihtiyacin1 karsilama acisindan kabul edilemez eksiklik veya kusurlarin
bulundugu tespit edilirse durum idareye bildirilir ve kabul agsamasina gecilmeyerek Hizmet
Isleri Genel Sartnamesinin 44 iincii maddesinin (a) fikras1 hiikiimlerine gore hareket edilir.

Kabul tutanaginin diizenlenmesi

Madde 9- Muayene ve kabul komisyonu isyerine giderek Hizmet Isleri Genel
Sartnamesinin 44- 49 uncu maddelerinde yazili hiikiimlere gore isi inceler, muayene eder ve
gerekli gordiigli kisimlarin isletme ve ¢alisma deneylerini yapar.

Temizlik, yemek , tasima gibi ayn1 hizmetin belli periyotlarla tekrarlanmasi suretiyle
ifa edilen siirekli nitelikli islerde kontrol teskilatinin , isin yiiriitiilmesi swrasinda tuttugu
kayitlar esas almarak Hizmet Isleri Genel Sartnamesinin 44 iincii maddesinin (b) fikrasindaki
hiikiimlere gore kabul islemleri gergeklestirilir.

Muayene ve kabul komisyonu, yaptig1 inceleme ve muayene sonunda isi kabule hazir
buldugu takdirde, “Kabul Tutanagr” m (standart form KiK57.0/H) yeterli sayida diizenler. Bu
tutanak ytiklenici tarafindan imzalanir.

Kabulde goriilecek kusur ve noksanlar

Madde 10- a) Kabul sirasinda tespit edilen kusur ve noksanliklarin kabul yapilmasina
engel olmayacak nitelikte bulunmasi halinde kabul tutanagi diizenlenir. Ancak kusur ve
noksanliklar tutanakta acgikca gdosterilir ve tamamlanmalar1 i¢in verilen siire tutanakta
belirtilir. Bu sekilde tanzim edilen tutanaktan birer niisha kontrol teskilatina ve yiikleniciye
verilir.



Kabul tutanagi, kusur ve noksanliklarin tamamlandiginin kontrol teskilat:1 tarafindan
tespit edilmesi ve bu tespitin, tutanagin altina yazilmasindan sonra isleme konulur.

b) Kabul sirasinda tespit edilen kusur ve noksanliklar kabule engel olacak nitelikte
bulundugu takdirde; kabulii engelleyen kusur ve eksiklikler bir tutanakla tespit edilir ve kabul
islemi yapilmaksizin kusur ve eksikliklerin giderilmesi i¢in bir siire belirlenerek durum
idareye bildirilir. Kabul muayenesi noksan ve kusurlarin giderilmesinden sonraya birakilir.
Idare bu kusur ve eksikliklerin giderilmesi hususunu yiikleniciye bildirir.

Muayene ve kabul komisyonunca 6ngoriilen siirede kusur ve noksanliklar yiiklenici
tarafindan tamamlanmadig1 durumda, idare Hizmet Isleri Genel Sartnamesinin 44 iincii madde
hiikkiimlerine gore kusur ve noksanliklar1 yiiklenici nam ve hesabina tamamlatir veya eksik
isler i¢in tespit edilen bedel yiiklenici i¢cin alacaklarindan, yetmezse teminatindan tahsil
edilerek kabul islemi tekemmiil ettirilir.

Kabul tutanaginin onay1

Madde 11- Kabul tutanagi yetkili makam tarafindan onaylandiktan sonra gegerli olur
ve kabul islemi tamamlanmis sayilir.

Kabul tutanagmimn yetkili makam tarafindan onaylanmasindan sonra yiiklenicinin
sozlesme konusu isten dolay1 idareye karsi, herhangi bir sorumlulugu kalmaz. Ancak 4735
sayill Kamu Thale Sozlesmeleri Kanununun 13 {incii ve 34 iincii maddeleri hiikiimleri ile
Hizmet Isleri Genel Sartnamesinin 13 iincii maddesindeki gizlilikle ilgili hiikiimler saklidir.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Kismi kabul yapilmasi

Madde 12- Thale dokiimaninda belirtilmis olmasi sartiyla, taahhiit konusu isin
tamamlanmis bolimleri i¢in kismi kabul yapilabilir. Kismi kabul yapilan boliimler i¢cin bu
Yonetmelik esaslar1 aynen uygulanar.

Isin siiresinden 6nce bitirilmesi

Madde 13- Isin siiresinden Once bitirilmesi durumunda, yiiklenicinin basvurusu
iizerine, idarenin uygun gérmesi ve ek maliyet getirmemesi halinde, isin sdzlesmesindeki
bitim tarihini beklemeksizin bu YoOnetmelik hiikiimlerine uygun olarak isin kabuliinii
yapabilir.

Sorumluluk

Madde 14- Muayene ve kabul komisyonu bagkan ve iiyeleri, kontrol teskilati iiyeleri
ile diger ilgililerin gorevlerini kanuni gereklere uygun veya tarafsizlikla yapmadiklarinim,
taraflardan birinin zararma yol agacak ihmalde veya kusurlu hareketlerde bulunduklarinin
tespiti halinde, haklarinda ilgili mevzuatlar1 geregince disiplin cezas1 uygulanir.

Ayrica, fiill veya davraniglarinin 6zelligine gore haklarinda ceza kovusturmasi da
yapilir ve hilkkmolunacak ceza ile birlikte taraflarin ugradiklar1 zarar ve ziyan genel hiikiimlere
gore kendilerine tazmin ettirilir.

Yiiriirlik
Madde 15- Bu Yonetmelik 01.01.2003 tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 16- Bu Yonetmelik hiikiimlerini Kamu fhale Kurumu Baskani yiiriitiir.






HiZMET iSLERI KABUL TEKLIF BELGESI?

isin ad

YUklenicinin adi/ticari unvani

So6zlesme tarihi

Sozlesme bedeli

Soézlesmeye gore isin slresi (takvim gina)
Sozlesmeye gore isin bitirilmesi gereken tarih
Varsa slre uzatimlari

Sure uzatimi dahil isin bitirilmesi gereken tarih
isin bitirildigi tarih

....................................... isinin bitirildigine iliskin yiklenici ................c.ccccceeeeeenneenn IN verdigi
......................... tarihli dilekge Uzerine ....................cccnneeeeee. In talimat ile, yukarida yazili
isin 6n incelemesi ......ccccccevvveennen.. tarihinde tarafimizdan/tarafimdan yapilmis, isin

sOzlesmesine uygun olarak tamamlandidi/tamamlanmadigi ve kabule hazir
oldugu/olmadigi tespit edilmistir.
Gereginin yapilmasini arz ederim/ederiz.

Gorevli veya gorevlilerin;

Adi Soyadi ve imzalari

Gorev Unvanlari

(1) Kontrol Tegkilati tarafindan tespit edilen eksik veya kusurlu is kisimlarina iligkin bilgiler bir
liste halinde bu belgeye eklenir.

Standart Form KiK056.0/H
Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesi



HIZMET iSLERI KABUL TUTANAGI

isin adi

YUklenicinin adi/ticari unvani

So6zlesme tarihi

Sozlesme bedeli

Sozlesmeye gore isin slresi(takvim gina)
Sozlesmeye gore isin bitiriimesi gereken tarih
Varsa slre uzatimlari

Sire uzatimi dahil isin bitirilmesi gereken tarih
isin bitirildigi tarih

............................................. ile yuklenici ...........cccccceceevieiieieenee... @rasinda  imzalanan
sézlesme kapsaminda gergeklestirilen is icin diizenlenen KABUL TEKLIF BELGESI nden 6n
incelemenin yapildigi anlasilmis olup; .....cccccvveiveeiiiiiiiiiiieeeeeee e, tarihli makam oluru ile;
Baskan ........ccccceeeeeeeeieninnn, UYE e, UYE e e
Uye oo olmak lizere teskil edilen MUAYENE VE KABUL KOMISYONUMUZ,
kontrol  teskilatt ve yUKIeNniCi  .....cccoooiiiiiiieneeii, de hazir oldugu halde
.............................. e darinleri arasinda isyerine (kabul igink dngorilen yere)
giderek yuklenici tarafindan yapilmig igleri kabul bakimindan incelemis ve asagida yazili
hususlari tespit etmigtir.

Yapilan isin s6zlesme ve eklerine uygun oldugu ve kabule engel olabilecek eksik, kusur ve
arizalarin bulunmadigi géralmustar.

SONUGC: Kabul bakimindan muayene ve inceleme iglemlerinin yapilmasi gorevi
Komisyonumuza verilmis bulunan s6z konusu isin yukarida belirtilen (varsa ayrintilari veya

gerekgeleri ekli sayfalarda sayilan ve gosterilen)kayitlarla ve bitim tarihi de ................... olarak
itibar edilmek lzere kabulinin yapilmasi Komisyonumuzca uygun goérilmus
(/- T Makamin onayina sunulmak tzere isbu Kabul Tutanagi ........... nidsha olarak
dizenlenmistir.

Tarin. .
MUAYENE VE KABUL KOMiISYONU _ Yuklenicinin Adi, Soyadi veya
Adi,Soyadi, Meslek ve Goérev Unvanlari, Imzalari ticaret unvani ve Imzasi

Kabul Tutanaginin onay tarihi

Yetkili makamin imzasi

(1) Buraya muayene ve kabul komisyonu uyelerinin disunceleri ile varsa kusur ve noksanlarin kag
maddeden ibaret oldugu, tamamlanmasi igin gereken siire yazilacaktir.

Standart Form KiK057.0/H
Hizmet Isleri Kabul Tutanag



