ITU

ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Daire Baskanhg
Tasiir Ve Tasinmaz Mallar Yonetim Birimi

Tarih: 29 Tz 2016

Sayr: 31569517.841.99/ g8\
Konu: Tasinir Mal Yo6netmeligi Degisikligi Hk.

GENELGE
2016/

Bilindigi iizere, 22.04.2016 tarih 26962 sayili Resmi Gazetede Tasinir Mal Yo6netmeliginde
Degisiklik Yapilmasina Dair Yo6netmelik yayinlanmistir. Buna gore Tasinir Kayit Yetkilisi ile Taginr
Kontrol Yetkilisi gorevleri birbirinden ayrilarak gérev ve sorumluluklar asagida belirtildigi sekilde
diizenlenmistir.

Tasmir kayit yetkilisi:

Tasinirlar: teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden, kullanicilarina ve
kullanim yerlerine teslim eden, bu Yo6netmelikte belirtilen esas ve usullere gore kayitlari tutan, bunlara
iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu gercevesinde taginir
kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gorevlileri, Taginir kayit yetkilileri, harcama
yetkililerince, memuriyet veya ¢aligma unvanina bagli kalmaksizin, tasinir kayit ve islemlerini bu
Yo6netmelikte belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan
gorevlendirilir. .

Tasinir islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla tasimir kayit yetkilisi
gorevlendirilebilir. Kamu idarelerince ihtiya¢ duyulmasi halinde birden fazla harcama biriminin taginir
kayitlar1 harcama birimleri itibariyla ayr1 ayri tutulmak kaydiyla, bir tasinir kayit yetkilisi tarafindan
yuritiilebilir denilmekte olup,

Tasinir kayit yetkililerinin gorev ve sorumluluklar: agagidaki gibi diizenlenmistir.

a) Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlar: cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak, Olgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen taginirlari
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan taginirlar1 kontrol ederek teslim almak, 6zellikleri
nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri hari¢ olmak
tizere, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek.
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c) Tasmirlarin giris ve ¢ikigina iliskin kayitlar1 tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve taginir mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine
gondermek.

¢) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlar ilgililere teslim etmek.

d) Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

e) Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalar1 harcama
yetkilisine bildirmek.

f) Ambar sayimimi ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diigen taginirlar: harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarim
yapmak ve yaptirmak.

g) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimer olmak.

h) Kayitlarini tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak
lizere tasinir kontrol yetkilisine teslim etmek.

1) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve
noksanliklardan sorumlu olmak.

1) Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gérevlerinden ayrilmamak.
Tasmir kontrol yetkilisi:

Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve iglemler ile diizenledigi belge ve
cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Taginir Mal
Yonetim Hesabr Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine karsi sorumlu olan
gorevlileri ifade eder,

Tasinir Kontrol Yetkilisi, Harcama yetkililerince, tasinir kayit yetkilisinin yapmis
oldugu kayit ve islemleri kontrol etmek iizere yardimcilarindan veya bunlarin bir alt
kademesindeki yoneticileri arasindan gorevlendirilir. Personel yetersizligi nedeniyle tasinir
kontrol yetkilisi gérevlendirilemeyen harcama birimlerinde ise bu gorev harcama yetkilisi
tarafindan yerine getirilecegi ifade edilerek,

Tasinir kontrol yetkililerinin gorev ve sorumluluklar: asagida belirtilmistir.

a) Tasiir kayit ve iglemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine
sunmak.



Yonetmelikte, Tasinir kontrol yetkilisi ile taginir kayit yetkilisi gorevi ayni kiside
birlesemeyecegi ve tasinir kayit yetkilileri ile taginir kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve
imzaladiklar1 belge ve cetvellerin dogrulugundan harcama yetkilisine kars:i birlikte sorumlu
olacag ifade edilmektedir.

Bu kapsamda bilgi edinilmesini ve Universitemiz Harcama birimlerinde gorevlendirilen
Tagimur Kayit Yetkilileri ile Taginir Kontrol Yetkililerinin Ad-Soyad, Unvan, TC Kimlik No ve
mail adreslerinin ivedilikle Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirilmesi hususunu rica
ederim.
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