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Bilindigi iizere, Taginir Mal Yonetmeliginin 34 incii maddesinde;

(1) Harcama yetkilileri tarafindan Sayigtaya verilecek taginir yonetim hesabi; dnceki
yildan devreden taginirlar ile yili icinde girenleri, yili iginde ¢ikigi yapilan tasinirlar ile ertesi
yila devredilenleri ve y1l sonunda yapilan saymm sonucu bulunan fazla ve noksanlar gosterir.

(2) Taginir yonetim hesab1 asagidaki cetvellerden olugur:

a) Y1l sonu sayimina iligkin Sayim Tutana@,

b) Tasimir Sayim ve Dokiim Cetveli,

¢) Harcama Birimi Tasimir Yonetim Hesab1 Cetveli; Miize/Kiitliphane Yonetim Hesab:
Cetveli, .

¢) Yil sonu itibariyla en son diizenlenen Taginir Islem Figinin sira numarasini gosterir
tutanak.

(3) Tasinir yonetim hesabi1 asafida aciklandifi sekilde hazirlanur ve ilgili yerlere
gonderilir:

a) Tasmir kayit ve kontrol yetkililerince, sayim kurulu tarafindan onaylanan Tagimr
Sayim ve Dokiim Cetveline dayanilarak ilgisine gore li¢ nlisha Harcama Birimi Tagmar
Yonetim Hesab1 Cetveli, Miize Yonetim Hesabi Cetveli veya Kiitiiphane Ydnetim Hesabi
Cetveli diizenlenir. Biinyesinde tarihi veya sanat degeri olan tasimrlar ile kiitiiphane
materyalleri bulunan kamu idareleri 6z konusu cetvellerden ilgili olanini ayrica diizenlerler.

b) (a) bendine gore diizenlenecek cetvellerin ekine Taginir Sayim ve Dokiim Cetveli
eklenir ve harcama yetkilisinin onayma sunulur. Harcama yetkilisince, Cetvelin Tagimr Sayim
ve Dokiim Cetveline uygunlugu kontrol edilerek muhasebe yetkilisine génderilir.

¢) Muhasebe yetkilisi, génderilen cetvellerdeki kayitlan muhasebe kayitlariyla
karsilagtirip uygunlugunu onaylar ve harcama yetkilisine geri génderir.

¢) Harcama yetkilisi, muhasebe yetkilisince onaylanmig cetvellerin bir niishasini,
Sayigtayca belirlenccek siirelerde, yil sonu sayim tutanagi, sayim ve dokiim cetveli ve y1l sonu
itibariyla en son diizenlenen Tagimur Islem Figinin sira numarasim gsterir tutanak ile birlikte
Sayistaya, bir nitshasmm ise mali yih takip eden ay sonuna kadar ilgili tagmir konsolide
girevlisine ginderir. Cetvellerin birer niishas: da harcama biriminde muhafaza edilir. Kamu
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idarelerinin yurt digi tegkilatlarinin tagimir yonetim hesabi merkez teskilatlan aracilifiyla
Sayistaya gonderilir.

denilmektedir.

Universitemiz 2008 Mali Yili Biitgesinin kapatilmasi ve 2009 Yih Mali Yilt
Biitgesinin agilmasinda gecikmeye mahal vermemek igin, s6z konusu madde geregince,
harcama biriminizde Harcama Yetkilisinin koordinasyonunda 2008 Yili Yil Sonu Sayim
Islemlerini 31 Ocak 2008 tarihine kadar yapilmasini ve diizenlenen belge ve cetvellerin
04.02.2008 Carsamba giinii mesai bitimine kadar, Strateji Geligtirme Daire Bagkanlifina

gbnderilmesi hususunda geregini 6nemle rica ederim.
L)
___/

Prof. Dr. Muhammed SAHIN
Rektér

Dagitim
Harcama Yetkilileri

Ekler

1-Sayim Tutanagi

2-Tagmr Sayim ve Dokiim Cetveli

3-Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesabi Cetveli
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SAYIM TUTANAGINA ILISKIN AGIKLAMALAR

Sayim Tutanadi, taginiflanin sayim iglemlerinde; Taginir Kod Listesinde gosterilen taginir | inci diizey detay kodundan sonra gelen ve taginir hesap kodu ile
tasinir 1.diizey detay kodunu da igeren “tasinir Il. diizey detay kodu” itibaniyla (Ornegin 255.01.01) en az iki nlisha olarak diizenlenir. Taginirlar, tutanaga
siniflandinidiklan son dilzey detay kodunda kaydedilir. Sayimda fire nedeniyle ortaya ¢ikan noksanliklar tutanakta ayrica gosterilir.
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TASINIR SAYIM VE

DOKUM CETVELI

IL VE ILGENIN ADI KODU YILI
[HarcamA 8IRIMININ ADI KoDU TASINIR I, DUZEY
MUHASEBE BIRIMININ ADI KODU DETAY KODU (1)

TASINIR II. BLet GEGEN YILDAN DEVREDEN (3) YIL IGINDE GIREN (4) TOPLAM YIL ICINDE GIKAN (5} GELECEK YILA DEVIR (6)

m_,__ﬂ.» mep& TASINIR Il. DUZEY DETAY ADI m__%h_
KODU (2) MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI
TOPLAM
Lyl ...|-diizey detay hesap kodunda tanimlanan .. ..min I, diizey detay hesabini olugturan toplam ........kalemde... ..YTL. tutarindaki bu cetvel kayitlara ve

Tarih: ......J ...

TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILISININ

_...m_mm_m::m moa nmﬂmﬁ_a_uam: dizenlenmigtir. Cetvelin ..Om_momx <__m Um< m..n::::.“_m yazilt taginiriar tarafimizdan sayilarak, fazia <m<m noksan o_me cc_c:m:_mn m_ﬂ o_n__._x_m_,_ sayim tutanaginda gdsterilmigtir.
Kayitlarn, sayim sonuglanyla uyguniugu gerekli belgeler diizenlenmek ve ilgili defterlere kaydediimek suretiyle saglanmigtir.
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HARCAMA BIRIMI TASINIR YONETIM HESABI CETVELI
[STANBUL TEKNIK UNIVERSITESI
T_r VE iLGENIN ADH _ KODU .07 YLl 2008
HARCAMA BIRIMININ ADI STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI KODU 02230525
. TASINIR |. DUZEY DETAY KODU
MUHASEBE BIRIMININ ADI STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI KODU
l 923 255.01
TASINIR II ) . GECGEN YILDAN DEVREDEN YIL ICINDE GIREN TOPLAM YIL IGINDE CIKAN GELECEK YILA DEVIR
SIRA : TASINIR 1. DUZEY DETAY | OLGU
NO DUZEY DETAY ADI il
KODU D BIRIMI | MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI

TOPLAM

T.M.Y. Ornek No:14

Adi Soyad| :

Imza-Miihiir :

Defter kayitlarina ve sayim sonuglanna uygundur.

TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILISI

Taginir sayim ve dékéim cetvellerine uygundur.

HARCAMA YETKILIS!

Muhasebe kaytlarina uygundur.

MUHASEBE YETKILISL YRD.
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TASINIR SAYIM VE DOKUM CETVELINE iLISKiN ACIKLAMALAR

Bu cetvel, taginir kayit ve kontrol yetkililerinin yil sonu hesaplarina iligkin iglemlerinde “taginir |. diizey detay kodu” itibaryla dizenlenir. Tasinirlar cetvele “taginir
Il. diizey detay kodu” diizeyinde kaydedilir. Ayni Il. diizey detay kodunda siniflandirilan taginirlardan, farkl Slgi birimi ile dlgiilenler alt alta ayr satiriara
kaydedilir. Cetvelin “Gelecek Yila Devir” siitununda gosterilen miktarin, sayim tutanaklarinin “Sayimda Bulunan Miktar” sitununda gosterilen miktara esit olmasi
gerekir.

(1) Taginir Kod Listesinde gésterilen taginir hesap kodundan sonra gelen ve taginir hesap kodunu da igeren kod yazilir. (Ornedin 255.01)

(2) Taginir Kod Listesinde gosterilen tagtnir | inci diizey detay kodundan sonra gelen ve taginir hesap kodu ile taginir |.diizey detay kodunu da igeren kod yazilir.
(Ornegdin 255.01.01)

3) Bu sdtun, ilk defa kayit yapacakiar igin Yonetmeligin Gegici m inci Maddesi uyarinca hazirlanan sayim tutanaklarindan yararlanilarak, takip eden yillarda ise
bir 6nceki ydnetim dénemi hesap cetvellerinden yararlanilarak doldurulacaktir.

4) Bu siitun ilgili defterlerin girig kayitlarindan yararlaniiarak doldurulur.

5) Bu siitun ilgili defterlerin gikis kayitlanindan yararlanilarak doldurulur.

6) Bu stituna toplam siitunu miktar ile yil iginde gikan siitun miktan arasindaki fark kaydedilecek olup, bu miktarin sayim tutanaklanna gére bulunan miktara
egit olmas| gerekir.
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HARCAMA BiRiMi TASINIR YONETIM HESABI CETVELINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Bu cetvel, her bir harcama birimi igin 13 érnek numarall Taginir Sayim ve Dékiim Cetvelleri dikkate alinarak, “taginir 1. diizey detay kodu” (Ornegin: 255.01;
255.02;.....) itibanyla diizenlenir. Tasinirlar cetvele “taginir I, diizey detay kodu” (Ornegin: 255.01.01; 255.01.02;.....) diizeyinde kaydedilir. Ayni Il. diizey detay
kodunda siniflandirilan taginirlardan farkh 8lgl birimi ile Slgllenler alt alta ayn satirlara kaydedilir. Cetvel, harcama yetkilisi tarafindan imzalanir, ayrica
muhasebe kayitlarina uygunlugu yéniinden muhasebe yefkilisi veya yardimcist tarafindan da onaylanir.
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