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Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı Birim Görevlisi  Daire Başkanı  Genel Sekreter  

Tarih ve İmza 

Sürecin Tanımı Bütçe Hazırlama Süreci Süreç No 
Süreç Sahibi 3 Strateji Geliştirme Daire Başkanı 07-03-01

Sürecin Amacı 

Orta Vadeli Plan ve Orta Vadeli Programdaki hedefler esas alınarak Üniversite bütçesinin hazırlanması ve 
faaliyetlerinin bu plan çerçevesinde yürütülmesinin sağlanması 

1 Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
• Orta Vadeli Program
• Orta Vadeli Mali Plan
• Bütçe Hazırlama Rehberi
• Yatırım Programı Hazırlama Rehberi
• Bütçe Hazırlama Genelgesi
• Bütçe Teklif Formları ve Ek Formlar

• İlgili Mali Yıl Bütçe Tasarısı

Süreç Performans Göstergeleri 4 
• Yasal sürede Mali Yıl Bütçe

hazırlıklarının tamamlanması

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
• 5018 Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu (md:12-19)
• … Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu
• … Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Uygulama Tebliği
• İTÜ Bütçe ve Performans Programı İşlemeleri Yönergesi (md:6)

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

• Muhasebe İşlem Fişi
• Ödenek Ekleme Formu
• Ekleme Cetveli
• Onay Cetveli
• Bilgi Yazısı

Kullanılan Kaynaklar 6 
• Telefon, Faks
• Bilgisayar, Bilgisayar Programları
• Ofis
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Doküman Akış Sorumlu 

Orta Vadeli Program 

Orta Vadeli Plan 

Bütçe Hazırlama 
Rehberi ve Yatırım 

Programı Hazırlama 
Rehberi 

Bütçe Hazırlama 
Genelgesi 

Bütçe Teklif Formları 
ve Ek Formlar 

Hazine ve Maliye Bakanlığı ile 
Cumhurbaşkanlığı Strateji ve 

Bütçe Başkanlığınca 
hazırlanan Orta Vadeli 

Program

Eylül ayının ilk haftası Resmi 
Gazetede Orta Vadeli Mali 

Plan Taslağının yayınlanması

Eylül Ayının 15'ine kadar, 
kamu idarelerinin bütçe 
tekliflerini yönlendirmek 

amacıyla Bütçe Çağrısı ve 
Bütçe Hazırlama Rehberi 
Cumhurbaşkanlığınca; 

Yatırım Programını hazırlama 
sürecini yönlendirmek için 

Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi 

ise Cumhurbaşkanlığınca 
tarafından hazırlanarak Resmi 

Gazetede yayımlanır.

Kurumun Bütçe Tavan 
rakamlarının belirlenmesi

Bütçe Hazırlığı ile ilgili 
Genelge yayınlanarak 
Harcama Birimlerine 

gönderilmesi

Temmuz Ayının 15'ine 
kadar,Harcama Birimlerinin 
Orta Vadeli Program ,Orta 

Vadeli Mali Plan ve söz 
konusu cari ve yatırım bütçe  

rehberlerinde belirtilen ilkelere 
uygun olarak hazırlamış 

oldukları ödenek tekliflerini 
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına(SGDB) iletilir.

1

Strateji ve Bütçe 
Başkanlığı 

Hazine ve 
Maliye Bakanlığı 

Hazine ve 
Maliye Bakanlığı 

Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığı 

Harcama Birimleri 
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Bütçe Teklif Tasarısı 

Bütçe Tasarısı 

1

Harcama Birimlerinden gelen 
ödenek tekliflerinin konsolide 
edilmesi ve kurumun bütçe 

teklifinin oluşturulması

Bütçe Teklif rakamlarının       
e-bütçe sistemine girilmesi

Hazırlanan Üniversite Bütçe 
Teklifinin Üst Yönetici 
imzasına sunulması

Temmuz Ayının sonuna 
kadar, uygun bulunan 

Üniversite Bütçe Teklifinin üst 
yazıyla Strateji ve Bütçe 

Başkanlığına gönderimesi

Cari bütçe, Strateji ve Bütçe 
Başkanlığı ile yatırım bütçesi 

görüşmelerinin yapılması

Hazırlanan Üniversite Bütçe 
Teklifi Strateji ve Bütçe 

Başkanlığında tasarılaşır.

Bütçe Kanun Tasarısı ve 
Kesin Hesap Üniversite 

tarafından TBMM’ye, Strateji 
ve Bütçe Başkanlığına ve 

YÖK’e gönderilir

Mali Yılbaşından en az 75 gün 
önce (17 Ekim’e kadar) 

Strateji ve Bütçe 
Başkanlığınca hazırlanan 

Merkezi Yönetim Bütçe Kanun 
Tasarısı ile milli bütçe tahmin 

raporu, Bakanlar Kurulu 
tarafından TBMM’ye sunulur.

2

Bilgisayar İşletmeni 

Bilgisayar İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Daire Başkanı 

Rektör 

Bilgisayar İşletmeni 
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Bilgi Yazısı 

TBMM, Bütçe Kanun 
Tasarısını görüşür ve 
oylayarak kabul eder.

2

Merkezi Yönetim  
Bütçe Kanunu süresinde 

yayınlanıyor mu?

Strateji ve Bütçe 
Başkanlığınca 
Geçici Bütçe 

hazırlanır.

Mali Yılbaşından önce,Merkezi 
Yönetim Bütçe Kanunu 

Cumhur Başkanı tarafından 
imzalanır ve Resmi Gazete de 

yayımlanır.
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http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/
http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/SGDB.aspx



