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Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı Birim Görevlisi Daire Başkanı Genel Sekreter  

Tarih ve İmza 

Sürecin Tanımı Tenkis İşlemleri Süreci Süreç No 
Süreç Sahibi 3 Strateji Geliştirme Daire Başkanı 07-03-08

Sürecin Amacı 

İlgili harcama biriminin düzenlenmiş ve e-bütçe sistemi üzerinden onaylanmış olan Ödenek Gönderme 
Belgesinin mali yıl içinde iptalini sağlayan Tenkis Belgesi düzenlenmesi 

1 Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
• Tenkis Belgesi düzenleme talebi • Tenkis Belgesi

• İcmal Fişi
• Muhasebe İşlem Fişi

Süreç Performans Göstergeleri 4 
Yıl içi tenkis işlemi sayısının azaltılması 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
• 5018 Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu
• … Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu
• … Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Uygulama Tebliği
• İTÜ Bütçe ve Performans Programı İşlemeleri Yönergesi

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

• Tenkis Belgesi
• İcmal Fişi
• Muhasebe İşlem Fişi

Kullanılan Kaynaklar 6 
• Telefon, Faks
• Bilgisayar, Bilgisayar Programları
• BKMYBS sistemi
• e-bütçe sistemi
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Doküman Akış Sorumlu 

Tenkis Belgesi 
Düzenleme Talebi 

Tenkis Belgesi 

İcmal Fişi 

İlgili harcama biriminin 
düzenlenmiş ve e-bütçe sistemi 

üzerinden onaylanmış olan 
Ödenek Gönderme Belgesinin 
mali yıl içinde iptalini sağlayan 
Tenkis Belgesi düzenlenmesi 

talebinin alınması

E-bütçe sisteminden Tenkis
Belgesi düzenlenmesi

E-bütçe sisteminde tertip
düzeyinde ödenek girişleri
yapılarak icmal fişlerinin

oluşturulması

Onaylanan Tenkis İcmal 
Fişlerinin e-bütçe sisteminde 

onaylanarak sistem üzerinden 
Muhasebat Genel Müdürlüğüne 

gönderilmesi

Muhasebat Genel Müdürlüğü 
tarafından e-bütçe üzerinden 

tenkis işleminin yapılması

Harcama Yetkilisi 

Bilgisayar İşletmeni 

Bilgisayar İşletmeni 

Strateji Geliştirme 
Daire Bşk. 

Bilgisayar İşletmeni 
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