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Siirecin Tanimi Kisi Borg¢larinin Tahakkuk ve Tahsili Siireci Surec¢ No
Siirec Sahibi | 3 | Strateji Gelistirme Daire Bagkani 07-03-12

Sirecin Amaci

Yersiz ve fazla tahakkuk ettirilen (Emeklilik, Olim, istifa, Ucretsiz izin, Ek Ders, Askerlik) 6zliik
odemelerinin tahsilinin saglanmasi

E@ 1 Surec Girdileri Siire¢ Ciktilari 2 I:,‘>
e Maas Evraki (fazla veya yersiz 6denen e Tahsil edilmis Maas tutari ve faizi
maaglarla ilgili evrak) e Tahsil edilmeyen édemeler igin Hukuk

Musavirligine bildirim yazisi

Surec¢ Performans Gostergeleri 4

¢ Acilan Maas dosyasi adedi
o Kapatilan Maas dosyasi adedi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri
o 657 sayil Devlet Memurlari Kanunu
e 5018 Sayili Kanun

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiman Tanimi Dokiuman No
o Fakiltelere gdnderilen maag borcu yazilari
o Fakllteler tarafindan génderilen maas borcu yazilari
e SGK Prim Tutarlarinin iade Formu
Kullanilan Kaynaklar 6
e Telefon
o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
o Ofis
¢ BKMYBS
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Gorevlisi .
Adi-Soyadi Daire Baskani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumliu

ZIMMET TUTARININ
BELIRLENMESI:

1) Ayin on besinden 6nce
ayrildi ise; ayrildigi tarihten
bir 6nceki ayin on besine
kadar Giinlik Maas
Uzerinden hesaplanir.

2) Ayin on besinde maasini
alarak ayrildi ise Tam Maas
Uzerinden hesaplanir.

- Hizmet Belgesi

- isten ayrildigi aya ait aylik
kesenek bildirimi

- Emekli kesenek — icmal
bordrosunun asli

- SGK Prim iade Formu

- Kesenek Detay Bilgileri

Harcama birimlerinden fazla
veyayersiz 6denen maaslarla
ilgili evrakin teslim alinmasi ve

incelenmesi

A
Kisi Borcu Dosyasinin
Harcama birimleri tarafindan
hesaplanan maas borg
tutarlarina istinaden acilmasi
ve maas tutarinin tahsili
amaciyla ilgili personele
bildirimesi

am aylik maas
mi ¢ikanimig?

434 sayill Kanuna tab
e hizmet suresi 5 yildan

E-»

Damga ve gelir
vergisinin ilgili birimin
vergilerinden
mahsubunun
yapilmasi

Emekli keseneginin
muhasebelestiriimesi

ilgili birimden SGK Prim iade
formu ve emekli keseneklerine
ait evraklarin istenmesi

v

Gelen evraklar eklenerek GSS
Primleri ve problemli sigortalar
SGK'dan Emekli Kesenek
Tutarlarinin iadesinin istenmesi

v

SGK’dan cevap yazisinin
alinmasi ve incelenmesi

v

SGK’dan gelen iade tutannin
muhasebelestiriimesi

®

Muhasebe Birimi

istatistikgi

llgili Muhasebe Birimi

istatistikgi

istatistikgi

ilgili Muhasebe Birimi

istatistikci

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Birim Goreuvlisi
Adi-Soyadi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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?

GunlUk olarak banka
ekstrelerinden yapilan <

6demelerin takibi

ilgili tarafindan

ddeme yapilimig mi?

Faizin hesaplanmasi
ve kisiye bildirim
E yapilmasi

Odemenin
muhasebelegtiriimesi ve Kisi
Borcu Dosyasinin kapatiimasi

Kisiye yeniden bildirimlerin

yapilmasi

v

Tahsil edilememisse Hukuk
Musavirigine sevk edilmesi

Hukuki Yolla

Alacak
Tahsilati
Siireci

istatistikgi

Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgi

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Goreuvlisi Daire Bagkan!

Genel Sekreter

Tarih ve imza



http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/
http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/SGDB.aspx



