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Siirecin Tanimi Mecburi Hizmet Borglarinin Tahakkuk ve Sureg No

Tahsili Siureci

Sureg Sahibi | 3 | Strateji Gelistirme Daire Baskani 07-03-13

Sirecin Amaci

Mecburi hizmet borg¢larinin tahsil edilmesi

C )| 1| sireg Girdiler Siireg Ciktilari =

e Mecburi Hizmet Borglari Evraki e Kapatiimis mecburi hizmet borcu dosyasi
e Maas Evraki e Terkin
e Banka Ekstreleri e Odemesi alinmayanlar igin hukuk

Mdisavirligine bildirim yazisi

Sire¢ Performans Gostergeleri 4

e  Mechburi hizmet borcu dosya adedi
e Tahsil veya terkini saglanan dosya adedi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

o 2547 sayil kanunun 39 ve 33. Maddeleri
e  Hukuk Usulii Muhakemeleri Kanununun 287. maddesi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiman No

Yuklenme senedi
Gorevlendirme yazisi
e Maas listeleri (borglu oldugu)

Kullanilan Kaynaklar 6

e Telefon, Faks
e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e  Say-2000i sistemi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Birim Gorevlisi
Adi-Soyadi Hacer OZDEMIR
Hatice BILECIK

Daire Bagkani Genel Sekreter
llhami BULAT Prof. Dr. M. Sait YAZGAN

Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

FINANSAL KAYNAK YONETIMi

SEK 07-03-13 | Sayfa No

SUREGLERI 27.09.2017 Rev 01 2/3
Dokiman Akis Sorumlu
Mecburi Hizmet Borcu ligili biimden gelen evrakin | Muhasebe
Dosyas! Kontrol Listesi kontrol edilmesi D Birimi
Ep Eksik evraklarn
tamamlanmasi
H
v . .
Gerekli hesaplamalarin Bilgisayar
yapilmas| ve mecburi hizmet Isletmeni
borcunun ¢ikariimasi
ilgilinin bilgilendirimesi
Borclunun taksitlendirme
istemesi durumunda protokol
hazirlanmasi
Onay icin protokol ve gerekli Strateji
evraklarin Rektore sunulmasi Gelistirme
v Daire
@ Baskanhgi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi Daire Baskani
Hacer OZDEMIR ilhami BSLAT
Hatice BILECIK

Genel Sekreter 5
Prof. Dr. M. Sait YAZGAN

Tarih ve imza
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9

Odemelerin takibi ve ilgili
hesabin Déviz ve TL olarak
muhasebelestiriimesi
(say2000i sisteminde)

v

Kapanan dosya ve eksik
taksitli dosyalarin takibi

Terkin edilmesi
E» gereken dosyalarin
terkin edilmesi

Bilgisayar

Hukuk Musavirligine sevk
edilmesi

v

Hukuki Yolla
Alacak
Tahsilati
Sureci

isletmeni

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim G(‘jrevlis.i
Hacer OZ_DEI\/!IR
Hatice BILECIK

Daire Bagkani
llhami BULAT

Genel Sekreter 5
Prof. Dr. M. Sait YAZGAN

Tarih ve imza
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