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Siirecin Tanimi Ek Ders Ucreti Odeme Sureci Surec¢ No
Siirec Sahibi | 3 | Strateji Gelistirme Daire Bagkani 07-03-16

Sirecin Amaci

Akademik Personele ek ders ddemelerinin yapiimasi

E@ 1 Sureg Girdileri

Sure¢ Ciktilar

A=

e Ek Ders Gorevlendirmesi (Rektor Oluru) e Gonderme Emri Teslim Tutanagi
e Akademik Takvim (Ash Gibidir) « Banka Listesi
e Ders Yukl Tablosu (Rektor Oluru)
e izin Gérevlendirme ve Rapor Listesi e Ucret Bordrosu
e Puantaj Cizelgesi e Gonderme Emri
¢ Odeme Emri Belgesi e Ayrinti Listesi Kontrol Dokimani
e Ucret Bordrosu
Sire¢ Performans Gostergeleri 4

e Islem sayisi
e Hatali igslem orani

ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e 2547 Sayili Kanunun 31. Maddesi
e 2547 Sayili Kanunun 40/a, 40/b ve 40/d Maddeleri
e 657 Sayili Kanunun 89. Maddesi
e Ders Yki Tespiti ve Ekders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar
e 2914 Sayili Yuksek 6gretim Personel Kanunu

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokuman Tanimi Dokiman No
e Puantaj Cizelgesi e izin Géreviendirme ve Rapor Listesi
o Ek Ders Gorevlendirmesi (Rektor Oluru) e Banka Listesi
e Ucret Bordrosu e Telafi Listesi
e Odeme Emri Belgesi e Akademik Takvim
Kullanilan Kaynaklar 6
o Telefon
o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
o BKMYBS sistemi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter
Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumlu
2547 Sayili Kanunun Harcama birimlerince hazirlanan ek ders
31. Maddesi ticreti ddemelerine iliskin ddeme emirlerinin .
BKMYBS iizerinden génderilmesi Strateji
2547 Sayili Kanunun v Gelisti
" — elistirme
40/a, 40/b ve 40/d Butce Kodlarinin Analitik Bitge Dai
Maddeleri Siniflandirmasina Uygunlugunun Kontroll ve are .
Kullanilabilir Odeneginin Olup Olmadiginin Baskanllgl
657 Sayili Kanunun Kontrolt
89. Maddesi l
Ders Yiki Tespiti ve dUZGI:T;]({r?ISSr} cin
¥ i O gi Yeterli Mi?
Ek ders Ucreti Odenegi Yeterli Mi H=> igili birime iade
Odemelerinde - edilmesi
Uyulacak Esaslar v _
Odeme emri ekinde yer alan Rektor Mali
2914 Sayili Yiiksek onayli géreviendirme listelerine gére Hiz.Uzm.Sef
dgretim Personel og"retlm ele.zmanlnln"ders yukinin ve
gorevlendirmeye gore ek derse hak <
Kanunu kazanilan saatlerin puantaj gizelgesi
ve Ucret bordrosuna gegisinin
kontroll
iigili personele ait izin, géreviendirme,
rapor v.b. Gibi unsurlarnn puantaj
Gizelgesine uygunlugunun kontroli
Farkin gideriimesi
E _veya ev.r.alfln. N
dizeltilmesi igin ilgili
birime iade edilmesi
H
v
Odeme Emri Belgesi, licret
bordrosu ve banka listesi tutarlarinin
karsilastirimasi
F
ark var =
wH
Odeme emirlerinin ve banka
listelerinin onaylanmasi
s Muhasebe
BS sisteminde Yetkilisi
yevmiyelestiriimesi
‘ Odeme igin vezneye génderilmesi ‘
v
‘ Gonderme emrlnin dizenlenmesi ‘ Veznedar
Odemenin yapiimasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Baskani

Genel Sekreter

Tarih ve imza






