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Sürecin Tanımı BAP Proje Ödemeleri Süreci Süreç No 
Süreç Sahibi 3 Strateji Geliştirme Daire Başkanı 07-03-19

Sürecin Amacı 

BAP ödeneklerinin aktarımı ve proje ödemelerinin yapılması

1 Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
• Ödeme Belgesi • Proje mahsupları

Süreç Performans Göstergeleri 4 
• Ödemenin zamanında yapılma oranı
• Kontrol süresi
• Hatalı işlem oranı

İlgili Kanun Maddeleri 
• 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Ve Kontrol Kanunu
• 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu
• Yüksek öğretim Kurumları Bilimsel Araştırma Projeleri Hakkında Yönetmelik
• İTÜ Bilimsel Araştırma Projeleri Uygulama Yönergesi

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

Yüksek öğretim Kurumları Bilimsel 
Araştırma Projeleri Hakkında Yönetmelik

İTÜ Bilimsel Araştırma Projeleri Uygulama 
Yönergesi

Yüksek öğretim Kurumları Bilimsel Araştırma 
Projeleri Hakkında Yönetmelik

İTÜ Bilimsel Araştırma Projeleri Uygulama 
Yönergesi

Kullanılan Kaynaklar 6 
• Telefon
• Bilgisayar, Bilgisayar Programları

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı Birim Görevlisi  Daire Başkanı  Genel Sekreter  

Tarih ve İmza 
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Doküman Akış Sorumlu 

Yüksek Öğretim 
kurumları Bilimsel 
Araştırma Projeleri 

Hakkında Yönetmelik

İTÜ Bilimsel Araştırma 
Projeleri Uygulama 

Yönergesi

BAP Proje ödeneklerinin özel 
Bütçe hesabından aktarılması

BAP Birimi tarafından 
hazırlanan Muhasebe İşlem 
Fişinin (MİF) teslim alınması

MİF ve ekinde ödeme ve 
mahsup evraklarının kontrol 

edilmesi

Eksik var mı?

Gerekçesi ile BAP 
Birimine iade edilmesi

E

H

1

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 
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Onaylı MİF’in ödeme tutarını 
gösteren banka listesinin 

(gönderme emri) BKMYBS 
sisteminden alınması

Listede transferi yapılacak 
tutarın makbuz karşılığında 

bankaya gönderilmesi

Ödemesiz 
MİF (avans iadesi) var 

mı?
H

E

Avans iadelerinin ilgili proje 
hesabına yatırılıp 

yatırılmadığının banka 
ekstresinden kontrol edilmesi

Doğru hesaba 
yatırılmış mı?

Doğru hesaba aktarmak için 
BKMYBS sisteminde Virman 

Muhasebe İşlem Fişi 
oluşturulması ve kaydedilmesi

H

E

2

3

3

Ödeme 
yapılacak mı?

H

E

Muhasebe Yetkilisinin onayına 
sunulması

BKMYBS sisteminde 
onaylanması

Onaylı MİF’nin ödeme tutarını 
gösteren banka listesinin 

(gönderme emri) BKMYBS 
sisteminden alınması

Listede transferi yapılacak 
tutarın makbuz karşılığında 

bankaya gönderilmesi

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 
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MİF’nin BKMYBS 
sistemine kaydedilmesi

Muhasebe Yetkilisinin onayına 
sunulması

Onaylandı mı? H

BKMYBS sisteminde 
onaylanması

E
Gerekçesi ile BAP 

Birimine iade edilmesi

3

4

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

25.12.2025 Rev 02

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı Birim Görevlisi  Daire Başkanı  Genel Sekreter  

Tarih ve İmza 




