SUREG EL KIiTAB

FINANSAL KAYNAK YONETIMi

SEK 07-03-21 | Sayfa No

SUREGCLERI 25.12.2025 Rev 02 1/2
Siirecin Tanimi SGK Prim Odemeleri Sureci Surec¢ No
Siirec Sahibi | 3 | Strateji Gelistirme Daire Bagkani 07-03-21

Sirecin Amaci

Sosyal Glivenlik Kurumuna prim édemelerinin yapilmasi

)| 1

Strec Girdileri

Sureg¢ Ciktilari

Aylik Mizan

Toplu Odeme Talebi islemleri Kayitlari
Birimlerden gelen prim bildirgeleri

Personel maaslari 6deme emri belgeleri e SGK Odemesi

Surec¢ Performans Gostergeleri

e Isisonuclandi

rma suresi

e Hatall — Eksik islem Sayisi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e 5510 Sayil Sosyal Sigortalar Ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu Ve ikincil Mevzuati

Kullanilan Dokumanlar

Dokiiman Tanimi

Dokiman No

e SGK Tahakkuklari
e Prim Bildirgeleri
e Muhasebe islem Fisi

Kullanilan Kaynaklar

e Telefon, Faks

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e BKMYBS Sistemi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Baskani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
iigili ayin Toplu Odeme Talebi .
5510 Sayili Kanun islemleri kayitlarinin _ Mali
BKMYBS sisteminden Hiz.Uzm.Yrd
dokimindn alinmasi
5018 Sayil Kanun ¢
Birimlerden yasal surede
gelmesi gereken prim Mali
bildirgeleri ile Toplu Odeme Hiz.Uzm.Yrd
Talebi Islemleri tutarlarin
karsilastiriimasi
Her prim bildirgesi igin .
P b Mali
muhasebe islem figi .
diizenlenerek muhasebe Hiz.Uzm.Yrd
kaydinin yapilmasi
BKMYBS sisteminde Muh.Yet.Yrd.
onaylanmasi
) " Mali
SGK'ya 6denmek Uizere .
vezneye godnderilmesi Hiz.Uzm.Yrd
Odemeden sonra banka Veznedar
dekontu ve prim bildirgesinin
dosyalanmasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Baskani

Genel Sekreter

Tarih ve imza



http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/
http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/SGDB.aspx



