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Siirecin Tanimi icra ve Kesintiler Odeme Siireci Sure¢ No
Siireg Sahibi | 3 | Strateji Gelistirme Daire Bagkani 07-03-28

Siirecin Amaci

icra, nafaka, sendika, kefalet, depozito ve harg 6demelerinin yapilmasi ve gelir kayit islemleri

E& 1 Surec Girdileri Sureg Ciktilari 2 @

Muhasebe iglem fisi
Kapatilmis icra dosyasi
Dekont

Sendika bordrolari

icra yazisi

Sendika 6deme yazisi
Kefalet 6deme yazisi
Harg iade talep formu
Depozito iade talep formu

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e Hataliislem orani

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e 5018 sayill Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
e Muhasebe islem fisi
e Banka dekontlari
Kullanilan Kaynaklar 6

Telefon, Faks
Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

o BKMYBS Sistemi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumlu
ICRA VE NAFAKA ODEMELERI
5018 Sayili Kanun
icra ve iflas Kanunu Birimlerden icra yazilarinin Ust
yazi ile Strateji Geligtirme .
Daire Baskanlgina Strateji
gonderilmesi Geli§tirme
¢ Daire
. Baskanlhgi
Icra dosyasinin agilmasi
Bilgisayar
icra tutarinin BKMYBS Isletmeni
Sistemi Toplu 6deme talebi
islemleri tutarlariyla
karsilastirilarak kontrol Bilgisayar
edilmesi ; .
‘ Isletmeni
icranin ilgili icra dairesine
d gonderilmesi h
Gerekli diizeltmenin
yapilmasi
T Bilgisayar
olduguna dair Isletmeni
icra dairesinden E
azi geldi mi?
H
v
Muhasebe iglem Fisi Bilgisayar
kesilmesi ve BKMYBS i ;
sistemine kaydedilmesi I$Ietmem
Muhasebe Yetkilisi onayina
sunulmasi Muhasebe
¢ Yetkilisi
BKMYBS| sisteminde Muhasebe
onaylanmasi
y¢ Yet.Yrd.
Odenmek lizere bankaya
gonderilmesi Veznedar
@ é
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Birim Gorevlisi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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©
A
icra borcu - Bilgisayar
kapandi mi? = \ Isletmeni
v
H ilgili birimden icra
¢ dairesinden gelen icra
ilgili birimden icra borcu fekki kararinin Strateji ve
6denecegine dair yazinin Geligtirme Baskanligina
alinmasi iletiimesi Bilgisayar
L L Isletmeni
icra dosyasinin
kapatiimasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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SENDIKA ODEMELERI
Birimlerden 6deme Stratej
evraklarinin Ust yazi ile Strateji <.
5018 _Saylll Kanun Gelistirme Daire Baskanligina Gel@tlrme
Sendikalar Kanunu génderilmesi Daire
¢ Baskanligi
Tutarin BKMYBS sistemi toplu o
O0deme talebi iglemleri tutarlar Bllglsayar
ile karsilastirilarak kontrol Isletmeni
edilmesi
Fksik tutar veya evrak E Bilgisayar
var mi? v Isletmeni
igili birimin
bilgilendirilmesi ve
H evrakin temin edilmesi Bilgisayar
v Isletmeni
Muhasebe islem Fisi
kesilmesi ve BKMYBS
sistemine kaydedilmesi Bilgisayar
¢ Isletmeni
Muhasebe Yetkilisi onayina
sunulmasi
¢ Bilgisayar
) , Isletmeni
BKMYBS sisteminde
onaylanmasi
y Muhasebe
v Yetkilisi
Odenmek iizere bankaya
gonderilmesi
Muhasebe
v Yetkilisi Yrd.
Bankadan gelen 6demeye dair
dekontun birimlerden gelen Veznedar
sendika bordrolari ile birlikte
ilgili sendikaya Ust yazi ile
génderilmesi
Bilgisayar
Isletmeni
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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KEFALET ODEMELERI

Birimlerden 6deme Strateji
evraklarinin Ust yazi ile Strateji Gelistirme
Geligtirme Daire Bagkanligina Daire
gonderilmesi Baskanlid|
Kefalet Kanunu ¢ sranig
5018 Sayili Kanun Tutarin BKMYBS sistemi toplu Bilgisayar
6deme talebi islemleri tutarlari isletmeni
ile karsilastirilarak kontrol
edilrr‘lesi
Eksik evrak E
var mi? ¢
ilgili birimin Bilgisayar
bilgilendirilmesi ve Isletmeni
I evrakin temin edilmesi
Odeme listesi hazirlanmasi Bilgisayar
Isletmeni
Odeme listesinin Muhasebe Bilgisayar
Yetkilisi onayina sunulmasi isletmeni
Muhasebe islem Fisi kesilmesi
ve BKMYBS sistemine
kaydedilmesi
Muhasebe Yetkilisi onayina Bilgi
sunulmasi " Iglsaya_r
¢ Isletmeni
BKMYBS sisteminde Muhasebe
Onaylanmas| YetkllISI /
Muhasebe
v Yetkilisi Yrd.
Odenmek lizere bankaya
gonderilmesi
¢ Veznedar
Bankadan gelen 6demeye dair Bilgisayar
dekontun st yazi ile Maliye i ;
Bakanhgi Kefalet Sandigina Isletmeni
gonderilmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Baskani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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DEPOZITO ve YURT YATAK AIDAT iADELERI
Saglik Kultir ve Spor Daire St.raFeJI
Baskanliéindan devogito. vurt vatak Gelistirme
askanligindan depozito, yurt yata :
5018 Sayili o ) Daire
aidat iade talep formlarinin dekontlar ile Baskanhd
Kanun - o ) agkanligl
birlikte Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina génderilmesi
Tutarin BKMYBS Sisteminden Bilgisayar
Toplu ddeme Talebi islemleri ile Isletmeni
0deme kaydi islemlerinden
kontrol edilmesi
b4
E Bilgisayar
# Isletmeni
ilgili birime iade
H edilmesi
Muhasebe Islem Fisi B"gisaya_r
kesilmesi ve BKMYBS Isletmeni
sistemine kaydedilmesi
¢ Muhasebe
Muhasebe Yetkilisi onayina Yetkilisi
sunulmasi
; ) Muhasebe
BKMYBS sisteminde Yetkilisi Yrd.
onaylanmasi
¢ Veznedar
Odenmek lizere bankaya
gOnderilmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza



http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/
http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/SGDB.aspx
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5018 Sayili
Kanun

2547 YOK
Kanunu

OGRENCI HARG IADELERI

birlikte Strateji Gelistirme D

gonderilmesi

Ogrenci isleri Daire Bagkanligindan
harg iade talep formlarinin dekontlar ile

Baskanligina ve ilgili birime

aire

I

Tutarin BKMYBS 6deme kaydi
sisteminden kontrol edilmesi

_E_l

|

ilgili birime
iade edilmesi

H

v

Muhasebe islem Fisi kesilmesi ve
BKMYBS sistemine kaydedilmesi

|

v

sunulmasi

Muhasebe yetkilisi onayina

!

onaylanmasi

BKMYBS sisteminden

v

Odenmek (izere

bankaya génderilmesi

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi Daire Baskani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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ICRA ve KESINTILER ODEME SURECI
Birimlerden gelen gelire alma
yazilarindaki tutar ile BKMYBS Emanet
5018 Sayil islemleri tutarinin kontroli
Kanun
Emanetteki tutarin ilgili gelir Bilaisavar
koduna alinmasi muhasebe odisaye
) B Isletmeni
islem fisinini hazirlanmasi
BKMYBS'de Muhasebe
onaylanmas| Yetkilisi Yrd.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Basgkani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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