SUREC EL KIiTABI

FINANSAL KAYNAK YONETIMI

SEK 07-03-40 | Sayfa No

SURECLERI 25.12.2025 Rev 02 13
Siirecin Tanimi Bireysel Emeklilik Sistemi Gonderme Siireci Sure¢ No
Siireg Sahibi | 3 | Strateji Gelistirme Daire Bagkani 07-03-40

Siirecin Amaci

ilgili Bireysel Emeklilik Sirketine Odemelerin Génderilmesi.

)| 1

Sureg Girdileri Sureg Ciktilari

e Odeme Emri Belgeleri

e Aylik Mizan
e Gonderme Emri
e Gonderme Emri Teslim Tutanagi
e Ayrinti Listesi Kontrol Dokimu
Sureg¢ Performans Gostergeleri 4
e Zamaninda 6denmesi
ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e 01.01.2017 tarihli calisanlarin igsverenleri araciligiyla otomatik olarak emeklilik planina dahil
edilmesine iliskin usul ve esaslar hakkinda yénetmelik.
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokuman Tanimi Dokuman No
e Muhasebe islem Fisi
Kullanilan Kaynaklar 6
e Telefon
o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
o Kamu Hesaplar Bilgi Sistemi
e BKMYBS Sistemi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumliu
Odenen maas evraklarinin . Mali
5510 Sayili Kanun lizerinde yazan BES rakamlari Hiz.Uzm.ve
igin kontrol tablosu Sef

Bireysel Emekililik
Sistemi Hakkinda
Yonetmelik

hazirlanmasi

v

BKMYBS sisteminden aylik
mizan alinmasi

v

Kontrol Tablosu ile mizanin
karsilastirnimasi

IR

v

Her BES kesintisi igin islem
numarasinin alinmasi

v

BKMYBS sisteminde alinan
islem numarasinin vergi
kimlik numarasinin
d[jzel‘tilmesi

\ 4

Her BES kesintisi i¢in
muhasebe islem figinin
dizenlenerek muhasebe
kaydinin yapiimasi

BKMYBS de Onaylanmasi

Farkin
Giderilmesi igin
gerekli iglemin

yapilmasi (eksik
belgenin
tamamlanmasi)

v

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Baskani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumliu
BKMYBS sisteminde Veznedar
yevmiyelestiriimesi
Y Mali
Yevmiyelestirme sonrasi Hiz.Uzm
aylik mizan cetveli ile ilgili ' )
hesap kodlarinin kapanip
kapanmadiginin kontrol(
_ 3 Veznedar
ligili BES sirketine
6demenin yapilmasi igin
evraklarin vezneye
gonderilmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza






