
SÜREÇ EL KİTABI 
FİNANSAL KAYNAK YÖNETİMİ 

SÜREÇLERİ 
SEK 07-03-46 Sayfa No 

1/3 

Sürecin Tanımı İSTKA Projeleri Ödeme Süreci Süreç No 
Süreç Sahibi 3 Strateji Geliştirme Daire Başkanı 07-03-46

Sürecin Amacı 

Yürütülen TENMAK projeleri ödeme, kayıt ve muhasebe işlemlerinin gerçekleştirilmesi 

1 Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
• Proje hesabı açılma müracaatı • Ödeme emri belgesi

• Dekont

Süreç Performans Göstergeleri 4 
• Hatalı işlem oranı

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
• 5018 sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu
• Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği
• Kalkınma Ajansları Proje ve Faaliyet Destekleme Yönetmeliği

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

• Ödeme Emri belgesi

• Banka dekontu

Kullanılan Kaynaklar 6 
• Telefon
• Bilgisayar, Bilgisayar Programları
• BKMYBS Sistemi

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı Birim Görevlisi Daire Başkanı  Genel Sekreter 

Tarih ve İmza 

25.12.2025 Rev 02
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Doküman Akış Sorumlu 

Kalkınma Ajansları 
Proje ve Faaliyet 
Destekleme 
Yönetmeliği

Proje Yürütücüsü tarafından 
hesap açma dilekçesinin 

alınması

Proje için banka nezdinde özel 
hesap açtırılması

Hesap numarasının Bilimsel 
Araştırma Projeleri birimine ve 

Proje Yürütücüsüne 
bildirilmesi

Proje ödeneğinin İSTKA 
tarafından yatırılmasının takibi

Ödenek tutarının proje özel 
hesabına kaydedilmesi

Bankadan tutarın yatırıldığına 
dair dekontun alınması

BKMYBS sisteminde proje 
numarası verilmesi

Muhasebe İşlem Fişi (MİF) ve 
ekinde yer alan ödeme veya 

mahsup evraklarının BAP 
birimi tarafından Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına  
gönderilmesi

1

Strateji 
Geliştirme 

Daire 
Başkanlığı 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Harcama Birimi 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 
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Evrakların kontrol edilmesi

Eksik / Hata
 var mı? E

H

İlgili projeye ait 
ödemenin BKMYBS 

sistemine kaydedilmesi

Muhasebe yetkilisinin onayına 
sunulması

BKMYBS sisteminde 
onaylanması

Onaylandı mı? H

E

Ödeme emri belgesi 
düzenlenerek bankaya 

gönderilmesi

Bankadan ödemenin 
yapıldığına ilişkin dekontun 

alınması

Ödemenin BKMYBS 
sisteminde proje 

hesabından düşülmesi

1

Gerekçesi ile BAP 
birimine iade 

edilmesi

Gerekçesi ile BAP 
birimine iade 

edilmesi

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Bilgisayar 
İşletmeni 



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