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Sirecin Amaci

Yurtici ve yurtdisinda goérevlendirilen personelin harcirah édemelerinin yapilmasi

)| 1

Sirec Girdileri Siire¢ Ciktilari 2

e Odeme Emri Belgesi e GoOnderme Emri Teslim Tutanagi

Surec¢ Performans Gostergeleri

e lslem sayisi
e Hatali igslem orani
e Kontrol siresi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

2547 sayili Yiksekdgretim Kanunu

6245 sayili Harcirah Kanunu

Yili Merkezi Yonetim Blt¢ce Kanununa ek H Cetveli
Yurtdisi Giindeliklerine Dair Bakanlar Kurulu Karari
Kuzey Kibris Turk Cumhuriyeti'ne Yapilacak Yolculuklarda Verilecek Giindeliklere Dair Bakanlar

Kurulu Karari
e Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiman No
e Odeme Emri Belgesi
e Yolluk Bildirim Cetveli
Kullanilan Kaynaklar 6

e Telefon, Faks
e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e Say-2000i sistemi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Gorevlisi .
Adi-Soyadi Ugur Bodur Daire Bagkani Genel Sekreter

Nazli ALTINISIK lIhami BULAT

Prof. Dr. M. Sait YAZGAN

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
Harcama birimlerinden gelen St.rat[ejl

Odeme Emri Belgesi (Kesin Gellsprme

Odeme) veya Muhasebe Islem Daire )

6245 sayili Harcirah Fisinin (Avans) teslim alinmasi Baskanlgi

Kanunu ¢
Mali

Cetveli

Yili Merkezi Yénetim
Butge Kanununa ek H

Odeme Emri Belgesi veya
Muhasebe islem Fisi ve
eklerinin kontrol edilmesi

Merkezi Yonetim

Hiz.Uzmanlari

Harcama Belgeleri o
: Gerekeesi ile
Yonetmeligi Bksik / Hata E—» biriminge iade
var mi? . .
edilmesi
4 .
H Mali
v Hiz.Uzmanlari
say2000i sistemine
kaydedilmesi
v Mali
Hiz.Uzmanlari
Muhasebe Yetkilisinin onayina
sunulmasi H
Onaylandi mi? ) Mali
Hiz.Uzmanlari
E
v
say2000i sisteminde
onaylanmasi
¢ Muh.Yet.Yrd.
Odenmek iizere vezneye
gonderilmesi Veznedar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Gorevlisi :
N Daire Bagkani Genel Sekreter
Adi-Soyadi Ugur Bodur ; . . =
Nazli ALTINISIK llhami BULAT Prof. Dr. M. Sait YAZGAN
Tarih ve imza
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e

Gonderme emri ile bankaya
iletilmesi

v

Avans verilmesi halinde
gorevlendirmenin bitim
tarihinden itibaren 1 ay
icerisinde mahsup (avans
kapatma) islemleri icin 6deme
emrinin teslim alinmasi

v

Odeme Emri Belgesinin ve
eklerinin kontrol edilmesi

v

say2000i sisteminde avans
bilgileri ile sorgulama
yapilmasi

fazla harcama

yapiimis
mi?

E

v

Aradaki fark kiginin ayni
hesabina yatiriimak Gzere
say2000ii sistemine
kaydedilmesi

v

Muhasebe Yetkilisinin onayina
sunulmasi

:

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi
Ugur Bodur
Nazl ALTINISIK

Daire Bagkani
llhami BULAT

Genel Sekreter 5
Prof. Dr. M. Sait YAZGAN
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"

Gerekgesi ile

Onaylandi m1?
birimine iade

E edilmesi

!

say2000i sisteminde
onaylanmasi

v

Odenmek Uzere vezneye
gonderilmesi

v

Gonderme emri ile bankaya
iletiimesi

jade var mi?

E

v

Universite hesabina veya
vezneye yatirilan say2000ii
sistemine kayit yapilarak
Muhasebe iglem Fisinin
hazirlanmasi

v

Muhasebe Yetkilisince
onaylanmasi

v

say2000i sisteminde
onaylanmasi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Birim Gorevlisi
Adi-Soyadi Ugur Bodur
Nazh ALTINISIK

Daire Bagkani Genel Sekreter
llhami BULAT Prof. Dr. M. Sait YAZGAN
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Gorevlisi :
N Daire Bagkani Genel Sekreter
Adi-Soyadi Ugur Bodur ; . . =
Nazli ALTINISIK llhami BULAT Prof. Dr. M. Sait YAZGAN
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http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/
http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/SGDB.aspx

