SUREG EL KIiTAB

FINANSAL KAYNAK YONETIMi

SEK 07-03-31 | Sayfa No

SUREGCLERI 25.12.2025 Rev 02 12
Siirecin Tanimi Seyahat Kartlan Kontrol Siireci Sure¢ No
Siireg Sahibi | 3 | Strateji Gelistirme Daire Bagkani 07-03-31

Siirecin Amaci

Seyahat karti verilecek personel listesinin kontrol edilmesi ve onaylanmasi

)| 1

Sureg¢ Girdileri

Sureg¢ Ciktilari

e Birimlerin tale

p yazisl

e Uygun gorus yazisi

Sureg¢ Performans Gostergeleri

e islem siresi

ilgili Kanun Maddeleri

Kamu On Mal

i Kontrol Yonetmeligi

6245 sayili Harcirah Kanununun 48. Maddesi
ic Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin usul ve esaslar hakkinda yénetmelik
iTU On Mali Kontrol Yénergesi

Kullanilan

Dokumanlar

Dokiiman Tanimi

Dokiiman No

e Seyahat Karti

Vize Cetveli

Kullanilan Kaynaklar

e Telefon

o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

e Ofis

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Baskani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumliu
6245 sayili Harcirah Birimlere seyahat karti
Kanununun 48. verilecek personelin Mali Hizmetler
Maddesi belirlenmesine iligkin yazinin Uzmani
gonderilmesi

v

Birimlerden seyahat kart

Mali Hizmetler

Hazine ve Maliye \{erile_cgk per§onelin isim Uzman
Bakanhi§i Seyahat listesinin teslim alinmasi
Karti Genel Yazisi ¢
Gelen talep yazilarinin Mali Hizmetler
degerlendirilmesi Uzmani

v

Jygun gorus
verildi mi?

Gere.k.geS{ lle ilgili Mali Hizmetler
E birime iade
. . Uzmani
L edilmesi
Uygun gorus verilen personel
listesinin olusturulmasi Mali Hizmetler
¢ Uzmani
Listenin Strateji Geligtirme Mali Hizmetler
Daire Bsk. onayina sunulmasi Uzmani
ilgili birimlere dagitiimasi Evrak Kayit
Memuru
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Adi-Soyadi

Tarih ve imza



http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/
http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/SGDB.aspx

